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TRUONG CAO DPANG LY TU TRONG Péc lap - T do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S8: 799/KH-LTT-TC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 24 théng 7 ndm 2018
KE HOACH

Panh gia chuyén mon, nghiép vu doi voi
vién chitc quan 1y, nhan vién thudc cic don vi chirc ning

Trwong Cao diang Ly Tw Trong Thanh pho H6 Chi Minh
Nim hoc 2017 - 2018

Cén ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phti vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Cén clr Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 cua Chinh
pht Quy dinh vé vi trf viéc 1am trong don vi sy nghiép cong lap;

Can cu Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
ctia B Lao dong — Thuong binh va X& hdi Quy dinh vé Diéu 1¢ truong cao dang;

Can ct Quyét dinh s 72/QD-LTT-TC ngay 22 thang 01 nam 2018 cua
Trudng Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé HO Chi Minh Quyét dinh ban hanh Quy
ché T6 chirc va hoat dong ctia Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh phd Hb Chi
Minh;

Can ct dinh hudng phat trién dén nim 2020 va nhimg nam tiép theo cla
Trudng Cao déng Ly Tu Trong Thanh phé HO Chi Minh.

Nay Hiéu truong Trudong Cao déng Ly Ty Trong Thanh phé HO Chi Minh
ban hanh K& hoach dénh gi chuyén mén, nghiép vu ddi véi vién chire quan 1y,
nhan vién thudc cac don vi chirc nang Truong Cao déng Ly Tu Trong Thanh phé
Hb Chi Minh, gdbm ndi dung sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich:
Xéc dinh trinh d6 chuyén mon nghiép vy, tin hoc, ngoai ngflt, chinh tri; k§

ning, ning luc ngheé nghiép & céc vi tri viéc 1am cua ting don vi; mdt manh, mat

yéu ctia mdi ca nhén trong didu kién lam viéc cu thé cta nha truong dé gitp vién
chirc quan ly, nhén vién (bao gdm dién bién ché, hop dong s&, hop déng truong;
nhan vién lam céng tac chuyén mon nghiép vw/lao dong phd thong; sau day goi
chung 14 nhén vién ) phat trién kha nang tu duy, sang tao trong thuc hién nhiém vu.
La co s& sap xép, phan cdng nhiém vu phu hop; bd nhiém, luan chuyén, khen
thuong, ky ludt va cir di dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép
vu gop phan ning cao chét lwong ngudn nhan lyc ciia Nha truong.

Gilp co quan quan ly cép trén biét thuc trang vé chét luong d6i ngill dé to
chuic cac 16p dao tao, bdi dudng theo nhu ciu va thuc hién cong tic quy hoach can
bd quén ly, 1anh dao trong nhiing nam tiép theo.



2. Yéu cau

bam bao chinh xac, khach quan, cong khai, cong bang, dan chii. Giap cho
vién chic quan ly, nhén vién thay dugc nhitng mat con ton tai, han ché cta ban than
dé tir d6 c6 ké hoach tu hoc, tu bdi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu.

Két qua danh gia phai dugc sy théng nhét cua cdc thanh vién trong Hoi dong
déanh gia chuyén mon, nghiép vu doi véi vién chiic quan ly, nhan vién.

1. Noi dung danh gia:

1.1.Néng luc chuyén mon nghiép vy, trinh d6 1y luén chinh tri
- Trinh d6 chuyén moén, nghié€p vu

- Trinh d6 ngoai ngit

- Trinh d6 tin hoc

Trinh d¢ ly luan chinh tri

1.2.Nang luc thuc hién

- Kinh nghiém, tham nién cong tac

- Trinh d6 quan ly (d6i véi vién chiic quan 1y)

- K§¥ nang thuc hién

- Két qua thuc hién

1.3. Ning luc phét trién nghé nghiép

- Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu/tay ngheé.

- Kha ning dap ung linh hoat trong viéc chuyén ddi vi tri 1am viéc

1.4. Hoat dong xa hoi

- Tham gia hoat dong phong trao (Cong doan, Poan thanh nién, Hoi sinh
vién, phong trao do nganh gido duc phat dong...)

- Cong tac thién nguyén.

- Khé ning déng gép cho x4 hdi (Tham gia ddo tao mién phi/tai trg...)

2. Cin cit phap ly danh gia theo linh vue nghé nghiép

- Nghi dinh s 68/2000/ND- CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ctia Chinh phu

vé thue hién ché do hop ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudce, don vi su nghiép;

- Thong tu §6 09/2010/TT-BNV ngay 11 thang 9 ndm 2010 cta Bd Noi
vy ban hanh tiéu chuan nghiép vu cac ngach cdng chirc chuyén nganh ké toan, thué,
hai quan, du trir;

- Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 ndm 2014 cua B Noi
vu Quy dinh chirc danh, mé& s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén céc
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh;



- Thoéng tu sd 05/2017/TT-BNV ngdy 15 thing 8 nam 2017 cia Bo Noi
vuvé sira doi, bd sung mot 5O dleu cua Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 ndm 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo truong Bo6 Noi vu vé tidu chuén nghiép vu chuyén mon, bb nhiém
ngach va xép luong dbi v6i cac ngach cong chiic chuyén nganh hanh chinh va viéc
td chirc thi nang ngach cong chirc;

- Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLB-BKHCN-BNV ngay 01 thang 10
nam 2014 ctia B6 Khoa hoc va Coéng nghé - Bo N6i vu Quy dinh ma s6 va tiéu
chudn chitc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;

- Thong tu lién tich s6 02/2015/TTLB-BVHTTDL-BNV ngay 19 thang 5
nim 2015 ctia B6 Vin hoéa, thé thao va du lich - B4 Noi vu Quy dinh ma s6 va tiéu
chuin chire danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh thu vién;

- Théng tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 ctia B4 Noi

vu Quy dinh méa s6 va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh
luu trit;

- Thoéng tu lién tich s6 10/2015/TTLB- BYT-BNV ngay 27 thang 5 nam
2015 ciaBo Y t& - BO Noi vu Quy dinh ma sb va tiéu chun chirc danh nghé
nghiép bac si, bac siy hoc du phong, y si.

3. Doi twong danh gia

Vién chirc quan ly, nhan vién dang lam viéc tai cac phong, trung tam, t6 truc
thudoc Truong Cao déng Ly Tu Trong Thanh phd Hb Chi Minh.

I11. Quy dinh diém danh gia, xép loai:

1. Piém danh gia

1.1. Biém déanh gia t6i da cua mdi chi sb 12 2 didm. Hiéu trudng quyét dinh
viée cho diém chi tiét timg chi s theo 3 murc: 0, 1, 2. Cu thé:

- Dat day du tit ca yéu cAu ctia chi s6: 2 diém;

- Dat tir 50% trd 1€n yéu cAu ctia chi sb: 1 diém;

- bat dudi 50% yéu cAu chi sb: 0 diém.

1.2. Diém danh gi4 t0i da ciia tiéu chun 13 tdng sé didm d4nh gia tdi da cua
céac chi s6 ¢o trong ti€u chuan.

1.3. Téng s6 diém dénh gi4 t6i da 1a tdng s6 diém dénh gia t61 da cua cac tiéu
chuén ddi véi timg vién chirc quan ly, nhan vién. Tong s6 diém déanh gié ti da d6i
v6i vién chirc quan ly 1a 70 didm, dbi v6i nhan vién nghiép vu la 58 diém, nhan
vién lao dong phd thong 1a 40 diém.

1.4. Cong thuc tinh diém danh gia quy dbi theo thang diém 100

Téng diém danh gia dat dwoc

biém quy di (Idy phan nguyén) = Téng s6 diém danh gia tdi da




1.5. Vién chirc quan Iy ddm nhiém nhiéu chirc vu thi duoc danh gla xép loai
theo chudn & mét chirc vu cao nhat. Pbi v6i GV kiém churc, ngoai viéc danh gia
chudn gido vién theo qui dinh (dang huong mé ngach GV) thi phai danh gia, xép
loai vién chirc quan ly/nhén vién tai cac vi tri dang dam nhiém.

2 Xep loai

2.1. Khong dat chuan

Vién chic quan ly, nhén vién khéng dat chuan thudc mot trong céc truong
hop sau:

a) Diém quy dbi duéi 50 diém;

b) Piém quy dbi tir 50 diém tro 1én nhung diém danh gia cua moét trong cac
tiéu chuan dat du6i 50% diém danh gia tbi da;

¢) Piém quy ddi tir 50 diém tré Ién nhung diém danh gia cua chi s6 thtr nhét
ctia Tiéu chuin 1 Tiéu chi 1 hodc chi s6 thir nht cta Tiéu chudn 1 Tiéu chi 2 khong
dat diém danh gia toi da.

2.2. Pat chuén

a) Loai C: Piém quy ddi dat tir 50 diém dén dudi 65 diém va diém dénh gia
cua tung tiéu chuan phai dat tir 50% diém danh gi4 t6i da tro 1én. Trong do, diém
danh gi4 cia chi s6 thir nhit cua Tiéu chuan 1 Tiéu chi 1 va chi sb thu nhat cia Tidu
chuén 1 Tiéu chi 2 dat diém dénh gia t6i da;

b) Loai B: Piém quy dbi dat tir 65 didm dén dudi 80 diém va diém dénh gia
cua tung tiéu chuan phai dat tir 50% diém danh gid t6i da tro Ién. Trong do, diém
déanh gid cta chi s6 thir nhit cia Tiéu chuan 1 Tiéu chi 1 va chi sb tht nhat cta Tidu
chuan 1 Tiéu chi 2 dat diém danh gia ti da;

¢) Loai A: Piém quy ddi dat tir 80 diém den 100 diém va diém d4nh gia cua
tung tiéu chuan phai dat tr 50% diém danh gia ti da tré 1én. Trong do, diém danh
gid ctia chi sb tht nhét ctia Tiéu chuan 1 Tiéu chi 1 va chi s6 thir nhét cua Tiéu
chudn 1 Tiéu chi 2 dat diém dénh gia t6i da.

IV. T6 chirc thuc hién
1. Thoi gian thye hién: Tl ngay 24/7/2018 dén ngay 10/9/2018. Cu thé:

- Tir 24/7/2018 dén 30/7/2018: phong T6 chiic — Hanh chinh — Téng hop
xdy dung Dy thdo tiéu chi, tiéu chuan danh gia chuin chuyén mon, nghiép vu cua
vién chue quan ly, nhan vién guri cac don vi chitc ning gop .

- Tir 31/7/2018 dén 05/8/2018: phong T chtic — Hanh chinh — Tong hop
téng hop v kién gop ¥ clia cac don vj trinh Hiéu truéng, Hoi ddng danh gia chuin
chuyén mén, nghiép vu xem xét, phé duyét ban hanh.

- Tir 06/8/2018 dén 20/8/2018: Céc don vi trién khai Ké hoach “Panh gia
chuin chuyén moén, nghiép vu clia vién chirc quan ly, nhan vién” tai don vi. C4
nhén thyc hién tu danh gid giri ban cing va file mém cho Trudng don vi.

+ Vién chtc quan ly thyc hién tu ddnh gi4 theo Mau 01.
+ Nhan vién thyc hién ty ¢anh gia theo Mau 02.



+ Nhan vién lao dong phd thong (nhan vién bao vé, mdi trudng, lai xe) thuc
hién tuy danh gia theo Mau 03.

+ Pon vi to chure hop dé danh gia vién chirc quan ly, nhén vién thudc don
vi. Truéng don vi tdng hop két qua danh gia cua don vi theo M3u 04, toan bd hd so
gui ve Phong T chiic — Hanh chinh — Téng hop trude 16 gid 00 ngay 20/8/2018.

- Tir 21/8/2018 dén 25/8/2018: Phong Td chiic — Hanh chinh — Tong hop
téng hop két qua danh gia tir cac don vi chirc ndng trinh Hoi dong dénh gia chuin
chuyén mon, nghiép vu.

- Tir 27/8/2018 dén 31/8/2018: Hoi dong danh gia chudn chuyén mon,
nghiép vu hop xét va cong nhan két qua danh gia.

- Tir 04/9/2018 dén 10/9/2018: Thong bao két qua danh gia chuan chuyén
mon, nghiép vu cua vién chirc quan ly, nhan vién ndm hoc 2017-2018.

2. Nhiém vu cia cac don vi

- Trudéng don vi chtic nang phd bién cong khai Ké hoach nay dén toan thé
vién chuc quan ly, nhan vién thude don vi; ph01 hop v6i phong T6 chitc — Hanh
chinh — Téng hop dé trién khai cong tac danh gia ding yéu cau, khach quan, cong
bang va thyc hién theo dung tién do.

- Phong T4 chttc — Hanh chinh — Tong hop cung cap cac van ban hudng
din, biéu mAu danh gia dé cac don vi thuc hién; Tbng hop két qua danh gia cua cac
don vi trinh Hbi dong danh gia chuyén moén, nghiép vu va thuc hién hd so cong
khai két qua danh gia ctia Hoi dong danh gia chuyén mén, nghiép vu dbi voi vién
chirc quan ly, nhan vién ndm hoc 2017 — 2018.

- Vién chirc quan 1y, nhan vién chiu trach nhiém nghién ctru k§ cdc van ban

huéng dan va tu dénh gid trung thuc, chinh xac, rd rang, dung thoi gian trong ké
hoach.

Trén day la ké hoach danh gia, xép loai theo chuédn chuyén moén, ‘nghiép vu
cta vién chuc quan ly, nhan vién ndm hoc 2017 — 2018 Truong Cao dang Ly Tu
Trong Thanh phd Hd Chi Minh, d& nghi cac Truéng don vi trién khai thuc hién
nghiém tic ndi dung ké hoach nay./., //

Noi nhdn: HIEU TRUONG

- Céc don vi chirc nang thude truong;
-Luu: VT, P.TCHCTH.

Pham Hiru Loc



